
Z A R Z ^ O Z E N I E Nr^/2012 

D Y R E K T O R A M A Z O W I E C K I E G O Z E S P O L U P A R K O W K R A J O B R A Z O W Y C H 
z dnia . . . a . . . . pazdziernika 2012 r. 

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz okreslenia organizacji, 

skladu, trybu pracy i zakresu obowiqzkow czlonkow komisji przetargowej 

Na podstawie § 7 pkt 2 statutu Mazowieckiego Zespohi Parkow Krajobrazowych, stanowi^cego 

zal^cznik do uchwaly Nr 201/2009 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 16 listopada 2009 r. 

nazw^ „Mazowiecki Zespol P ^ o w Krajobrazowych" oraz nadania jej Statusu z pozn. zm. (Dz. Urz. Woj. 

Maz. Nr204, poz. 5837 oraz Dz.U. z 2010 r. Nr 57, poz. 835) oraz na podstawic art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 3 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieh publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. 

zm), zwanej dalej Pzp -zarz^dzam, conast?puje: 

1. Powoluje komisje przetargow^ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia pubiicznego 

prow^zonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Vzp, na dostaw? fabrycznie nowego samochodu terenowego typu 

Pick-up o dopuszczalnej masie calkowitej do 3500 kg do przewozu minimum 4 osob wraz z kierowc^. 

2. Do komisji przetargowej powoluj^ nast^puj^cych pracownikow zamawiajacego: 

1. Nadaje Regulamin Komisji Przetargowej okreslaj^cy organizacje, sklad, tiyb pracy oraz zakres 

obowi^zkow czlonkow komisji przetargowych do przeprowadzenia pos^K)wania o udzielenie 

zamowienia pubiicznego, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, ktory stanowi 2al^cznik nr 1 do niniejszego 

zarz^dzenia. 

2. Czlonkowic Komisji w^konuj^ zadania i czynnosci okreslone w Regulaminic Komisji Przetargowej. 

3. Cztonkowie komisji przetargowej f)otwierdz4 pisemnie zapoznaoie si? z Regulaminem Komisji 

Przetargowej. 

w sprawie pol^czenia jednostek budzetowych i utworzenia wojewodzkiej jednostki organizacyjnej pod 

§ 1 . 
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§ 3 . 

Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

RAFAt SZ! 
radcq. 

(fRBICKI 
'wrty 1 



Zaiqc^ik nr 1 ^ ^ 
do ZarzQdznia NR ...H.. z dnia f:n.V.A.2012 r. 

Dvrektora MZPK 

R E G U L A M I N KOMISJI P R Z E T A R G O W E J 

I. POSTANOWIENIA OG<^LNE 

§ L 

1. Komisja przcprowadza postepowania organizowane przez Mazowiecki Zespol Parkow Krajobrazowych 
(MZPK), zwanego dalej Zamawiaj^cym, w zakresie okrcslonym w Pzp oraz niniejszym regulaminic. 

2. Czionkowie komisji wykonuj^ powierzcme im czynnosci w dobrej wierze z przestrzeganiem zasad 
bezstronnosci i obiektywizmu oraz z zachowaniem n^wyzszej starannosci, k ieru j^ si? wyl^znie 
przepisami prawa, swoj^ wiedz^ i doswiadczeniem. 

3. Cztonkowie komisji wykonuj^ swoje c ^ w i ^ z k i zwi^zane z udzialem w pracach komisji w ramach 
obowiqzkow shizbowych. 

4. O b o w i ^ i e m przeiozonego czlonka komisji jest umozliwieoie czionkowi komisji udziaiu w jej pracach 
na kazd>'m posiedzeniu. 

5. Odwolanie czlonka komisji przez Kierownika zamawiaj^cgo mozc nast^pic w kazdym czasie 
z zachowaniem formy pisemnej. 

11. T R Y B PRACY KOMISJI 

§ 2 . 

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy. 

2. Przewodniczacy komisji na czas swojej nieobecnosci wyznacza zast^pce przewodnicz^ego sposrod 
czlonkow komisji. 

3. Przewodniczacy komisji na pierwszym posiedzeniu okresla w trybie roboczym zakres z^lan dla 
poszczegolnych czlonkow ma j^ na uwadze sprawnosc jej dzialania. 

4. Komisja pracuje na posiedzeniach. 

5. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia pubiicznego prowadzi sdcretarz komisji. 

§ 3 . 

Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisje wymagana jest obecnosc na posiedzeniach 
wszystkich jej czlonkow. 

HI. S K L A D KOMISJI . W Y L A C Z E N I E C Z L O N K A KOMISJI 

§ 4 . 

Czlonkami komisji nie mogg bye osc^y podlegaj^ce wyl^zeniu na podstawie art. 17 ust. 1 Pzp. 
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§ 5 . 

1. Przewodnicz^ komisji wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o wyl^zeniu z jej prac czlonka, 
ktory: 
1) zlozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, 
2) nie zlozyl wymaganego na podstawie art. 17 ust. 2 Pzp oswiadczenia, 
3) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawd^ - w takim przypadku wyl^czenie nast^puje z chwil^ 

uzyskania wiadomosci wskazuj^cych na nieprawdziwosc oswiadczenia, 
4) zlozyl zgodne z prawd^ oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, 

jezeli po zlozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty. 

2. Kierownik zamawiaj^ego niezwiocznie podejmuje decyzj? o odwolaniu czlonka ze skladu komisji i 
ewentualn>Tn powolaniu w jego miejsce nowego czlonka. Nowy czlonek komisji zobowi^zany jest 
zlozyc oswiadczenie wymagane na podstawie art. 17 ust. 2 Pzp. 

§ 6 . 

Wobec Przewodniczacego komisji czytmosc odebrania oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci 
okreslonych w art. 17 ust. I Pzp i ewentualnego wyl^zenia go z prac komisji, dokonuje bezposrednio 
Kierownik zamawiaj^ego, podejmujac decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego 
przewodnicz^go komisji. 

IV. PRAWA I O B O W I A Z K I C Z L O N K O W KOMISJI 

§ 7 . 

1. Czlonek komisji ma prawo i obowi^ek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz prawo wgl^du 
we wszystkie dokumenty zwi^zane z jej pracami. 

2. Czlonek komisji jest zobowi^zimy, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic przewodniczacego 
komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podaj^ przyczyny nieobecnosci. 

3. Decyzje o usprawiedliwieni nieobecnosci czlonka komisji na posiedzeniu podejmuje Kierownik 
zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego komisji. 

4. Do obowiqzkow czlonkow komisji nalezy w szczegolnosci: 
1) udzial w posiedzeniach komisji, 
2) wykonywanie innych czynnosci zwi^zanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami 

przewodnicz^ego. 

5. Czlonkom komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informacji zwi^zanych z przebiegiem prac komisji, 
w tym w szczegolnosci informacji zwi^zanych z przebiegiem badania i oceny ofert. 

V. PRZEPROWADZENIE POSTI^POWANIA 

§ 8 . 

Komisja przetargowa prowadz^ post^powanie, w szczegolnosci wykonuje nast^puj^ce czynnosci: 
1) na biezqco dokumentuje realizowane czynnc^i, 
2) udost^pnia wykonawcom SIWZ, 
3) przygotowuje Kierownikowi zamawiaj^cemu propozycje w>jasnieh tresci SIWZ, 
4) przygotowuje Kierownikowi zamawiaj^cemu projekt zmian SIWZ, 
5) przekazuje wykonawcom bezposrednio przed otwarciem ofert informacji dot. kwoty przeznaczonej 

na sfinansowanic zamowienia, 
6) dokonuje otwarcia ofert. 



r 

7) dokonuje oceny speinianie przez wykonawcow warunkow udziahi w post^powaniu. 
8) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego w sprawie wezwania wykonawcow do zlozenia wyjasnien 

dotyczqcych oswiadczeri lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, 
9) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego w sprawie wezwania wykonawcow o uzupelnienia 

pelnomocnictw, oswiadczen i dokumentow w trybie art. 26 ust. 3 Pzp, 
10) wnioskuje do Kierownika zamawiaj^ego o poprawienie oczywistych omylek pisarskich, 

oczywistych omylek rachunkowych oraz innych omylek, w trybie art. 87 ust. 2 i art. 89 ust. 1 pkt 7 
Pzp, 

11) przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia 
ofert - w przypadkach przewidzianych Pzp, 

12) dokonuje oceny ofert nieodrzuconych na podstawie kryteriow okreslonych w SIWZ, 
13) przedstawia Kierownikowi zamawiaj^ego p r t ^zyc j^ wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

wyst^puje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, 
14) przygotowuje zawiadomienie o wyborze oferty, w trybie i na zasadach, o ktorych mowa w art. 92 

Pzp, 
15) przygotowuje Kierownikowi zamawiaj^go w uzgodnieniu z r ^ c ^ prawnym projektu odpowiedzi 

na odwolanie wniesione do Prezesa Krajowej Izby Odw<rfawczej, 
16) przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego w uzgodnieniu z radc^ prawnym projektu wyst^pienia 

do Krajowej Izby Odwolawczej ouchylenie zakazu zawarcia umowy, jezeli niezawarcie umowy 
mogloby spowodowac negatywne skutki dla interesu pubiicznego przewyzszaj^ce korzysci zwi^zane 
z koniecznosci^ ochrony wszystkich interesow, w odniesieniu do ktorych zachodzi 
prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w wyniku czynnosci podj^tych przez zamawiajacego w 
post^powaniu o udzielenie zamowienia, 

17) przegotowuje Kierownikowi zamawiaj^ego w uzgodnieniu z radca prawnym propozyeji 
rozstrzygni^cia zarzutow w przypadku poinformowania przez wykonawcy o naruszsniu przepisow 
ustawy, jezeli nie przyshiguje odwolanie na podstawie ustawy, 

18) przekazujc do publikacji ogloszenie o udzieleniu zamowienia, w trybie i na zasadach okreslonych w 
art. 95 Pzp, 

19) prowadzi wymagan^ ustawy korespondencje z wykonawcami w toku postepowania, 
20) wnioskuje do Kierownika zamawiaj^go o powc^anie bieglego, jezeli dokonanie oceny ofert lub 

irmych czyrmosci w post^powaniu wymaga wiadomosci specjalnych, 
21) konsultuje z radc^ prawnym problemy zwi^zanych z prowadzonym post^powaniem. 

VI. ZADANIA C Z L O N K O W KOMISJI P R Z E T A R G O W E J 

§ 9 . 

Do zadah Przewodnicz^y komisji nalezy: 
1) organizowanie prac komisji, w szczegolnosci maj^c na uwadze wykonanie z nalezyta 

staraimosci^ czyimosci okreslonych w § 8, 
2) instruowanie czlonkow komisji o ustawowych zasadach udzielania zamowien publicznych, 
3) n^zorowanie pracy sekretarza i czlonkow komisji, 
4) zapewnienie, aby otwarcie ofert nast^pilo w miejscu i terminie okrcslonym w dokumentacji 

postepowania, 
5) pobranie ofert z sekretariatu MZPK przed terminem ich otwarcia, 
6) sprawdzenie, czy oferty z o s t ^ zlozone do ustalonego terminu i czy nie doszlo do ich 

przedwczesnego otwarcia, 
7) przechowywanie ofert do terminu ich otw^cia, po czym przekazanie sekretarzowi komisji po 

zakohczeniu kazdego posiedzenia, 
8) dopilnowanie zarejestrowania kazdej oferty w dzienniku korespondencyjnym prowadzonym w 

sekretariacie MZPK z odnotowaniem zawartosci w postaci i l ( ^ i kart, 
9) dopilnowanie, aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostaly otworzone i zwrocone 

wykonawcom niezwiocznie, 
10) odebranie od czlonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 Pzp, 
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11) wnioskowanic do kierownika zamawiajacego o niezwloczne wyl^zenie z udziaiu w pracach 
komisji - czlonka komisji, ktory zlozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa 
w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy oswiadczenie niezgodne z prawd^, 

12) wnioskowanic do Kierownika zamawiaj^ego, z upowaznienia komisji o powolanie bieglego, 
poprzez sformulowanie na pismie pytania / pytari w odniesieniu do okreslonego stanu 
faktycznego stwierdzonego w toku wykonywanych czynnosci, 

13) przekazywanie Kierownikowi zamawiaj^go dokumentacji zprac komisji, celem 
zatwierdzenia. 

§ 1 0 . 

Do z^ian sekretarza komisji w szczegolnosci nalezy: 
1) zamieszczenie ogloszenia, SIWZ oraz innych dokumentow wymaganych na podstawie 

przepisow Pzp, na stronie intemetowej MZPK, 
2) wydawanie lub wysylanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ, 
3) przcstrzeganie zasady pisemnosci w toku prowadzenic korespondencji z wykonawcami, 
4) przyjmowanie i rejestrowanie z^ytan wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ 
5) prowadzenic na biei^co protokoiu postepowania wraz z zalacznikami, 
6) informowanie czlonkow komisji o terminie i miejscu posiedzenia komisji, 
7) sporz^dzenie listy wykonawcow obecnych podczas otwarcia ofert, 
8) niezwiocznie po zamkni^ciu cz^sci jawnej posiedzenia komisji zarejestrowanie kazdej oferty w 

dzienniku korespondencyjnym prowadzonym w sekretariacie MZPK, z odnotowaniem ilosci 
kart, 

9) przechowywanie dokumentacji postgwwania, w tym ofert do czasu zakonczenia postepowania, 
10) przygotowywanie Przewodniczacemu komisji dokumentow do akceptacji i zatwierdzenia przez 

Kierownika zamawiaj^go, 
11) dokumentowanie czyimosci udostepnienia wykonawcom dokumentacji postepowania, wg wzoru 

stanowi^cego zaiqcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, 
12) wykonywanie iimych zadah okreslonych w zarz^dzeniu i regulaminic, 
13) zastepowanie Przewodnicz^ego komisji w przypadku jego nieobecnosci, jezeli Kierownik 

zamawiaj^ego nie wyznaczy innego zastepcy przewodnicz^go. 

§ 1 1 . 

Do zadah czlonka komisji, w szczegolnosci nalezy: 

1) czynne uczestniczenie w pracach komisji, 
2) wykonywania poleceh Przewodniczacego komisji w zakresie zadah okreslonych w § 8 oraz 

innych wynikaj^ych z Pzp i niniejszego regulaminu, 
3) informowanie Przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajacego o zdarzeniach 

maj^cych wplyw na przebieg postepowania, w szczegolnosci dotycz^cych przestrzegania zasad 
okreslonych wPzp, w t y m zasady zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania 
wykonawcow, 

4) zlozenia oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, 
5) zlozenie oswiadczenia o przyjeciu obowigzkow w zakresie wynikaj^ym z niniejszego 

zarz^dzenia oraz regulaminu, zgodnie z wzorem stanowi^cym zatqcznik nr 1 do niniejszego 
regulaminu. 

VII . ODWOLANIA 

§ 1 2 . 
1. O wniesicniu odwolania Przewodnicz^t^ informuje niezwiocznie czlonkow komisji oraz zwohije 

posiedzenie komisji. 
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2. Sekretarz komisj i przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego zawiadomienie wykonawcow 
uczestnicz^ch w postepowania o wniesicniu odwolania, z informacji o mozliwosci przyst^pienia do 
postepowania odwolawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwolania stanowi^cego 
zal^cznik do zawiadomienia. Kopie odwolania przesyla sie niezwiocznie, nie pozniej niz w terminie 
2 dni od dnia jego otrzymania. 

3. Jezeli odwolanie dotyczy ogloszcnia o zamowicniu lub postanowien siwz, sckrctarz komisji zamieszcza 
zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2 wraz z kopi^ odwolania, rowniez na stronie intemetowej, na 
ktorej zamieszczono ogloszenie o zEunowieniu lub jest udostepniana specyfikacja. 

4. Jezeli odwolanie wniesiono po uj^ywu terminu sktadania ofert, sekretarz komisji w zawiadomieniu, 
o ktorym mowa w ust. 2 zamieszcza informacji o zawieszeniu biegu terminu zwi^zania oferty do czasu 
ogloszenia orzeczenia przez Krajow^ Izbe Odwolawcza. 

W przypadku wniesienia odwolania az do czasu jego ostatecznego rozstrzygniecia, nie wolno zawrzec 
umowy w sprawie zamowienia pubiicznego, z zastrzezeniem olcreslonym w art. 183 ust. 2 Pzp. 

W przypadku uwzglednienia odwolania, komisja wykonuje czyimosci wynikaj^ce z orzeczenia Krajowej 
Izby Odwolawczej. 

1. Kierownik zamawiajacego podejmujac decyzje w przedmiocie wniesienia skargi na orzeczenie KIO, 
wskazuje osoby do rcprczcntowania zamawiajacego w postepowaniu przed s^dcm. 

2. Jezeli skarge wniosl odwohijacy, Kierownik zamawiajacego wskazuje osoby do reprezentowania 
zamawiaj^c^o przed s^dem. 

1. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia pubiicznego lub z dniem 
uprawomocnienia sie decyzji Kierownika zamawiajacego o uniewaznieniu postepowania. 

2. Dokumentacje postepowania po zakonczeniu prac komisji przechowuje sekretarz komisji. 

§ 1 3 . 

§ 1 4 . 

§ 1 5 . 

V I I I . Z A K O N C Z E N I E PRAC KOMISJI 

§ 1 6 . 

RAFAL SZi 
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ilCKl 
fawny 
'-248 6 



Zalqcznik nr 1 
do Resulaminu komisji przetarsowei 

O S W I A D C Z E N I E 

dotyczqce przyj^cia obowi^kow w zakresie wynikajqcym 
z Keguiaminu pracy komisji przetargowej 

Oswi^czam, ze zapozn^em si? z Zaiz^dzeniem m- z dnia 2012 r. oraz Ri^ulaminem pracy komisji 
przetargowej do przeprowadzenia p(^^owania o udzielenie zamowienia pubiicznego w trybie przetargu 
nieograniczonego na ,m postepowania , 

Przyjmuje do wiadomosci i wykonania obowiazki okreslone ww. zarz^dzeniu i regulaminic. 

podpis sldadajqcego oswiadczenie 
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Zatgcznik nr 2 
do Resulaminu komisji przetarsowei 

Otwock, dnia 2012 r. 

NOTATKA 

z czynnosci udostepnienia protokohi postepowania 
o zamowienie publiczne wraz z zalacznikami* 

W dniu 2012 r. o godz z^osil sie (zglosila sie) Pan (Pani) 
(mip i nazwisko 

informuj^c, iz reprezentuje wykonawce 
(nazwa vyktwiawcy) 

Protokol postepowania wraz z zalacznikami* udostepniono ww. w pokoju nr .... Zamawiajacego 

wgodzinach od do w obecnosci pracownika / 

pracownikow. 

W toku udostepnienia protokohi wraz z zalacznikami* wykonano kserokopie nastepuj^cych dokumentow 

(zezwolono na wykonanie odpisow*, zrobicnic fotografii*): 

i przekazano ww. przedstawicielowi wykonawcy. 

Czyimosc udostepnienia protok<^ postepowania wraz z z^^cznikami* zakonczono w dniu 

2012 r. ogodz 

Ewentualne uwagi osoby, ktorej ud(^eP^*^*^ protokol wraz z zalacznikami* 

(podpis osoby. ktorej vdostfpniaaw protckdl) (podfris pracownika/pmcownikaw Zamawiajqcego) 

* Niepotrzebne skreslic 
Zaiqczniki do protokoiu postepowania udostfpniasif po dokonaniu 
Wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, 
z tym. ze oferta jest jawna od otwarcia. 
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