
Z A R Z 4 D Z E N I E Nr 6/2012 

D Y R E K T O R A M A Z O W I E C K I E G O Z E S P O L U P A R K O W K R A J O B R A Z O W Y C H 
z dnia 13 listopada 2012 r. 

w sprawie powolania komisji przetargowej oraz okreslenia organizacji, 

sktadu, trybu pracy i zakresu obowi^zkow czlonkow komisji przetargowej 

Na podstawie § 7 pkt 2 statutu Mazowieckiego Zespohi Parkow Krajobrazowych, stanowi^cego 

zaf^cznik do uchwaty Nr 201/2009 Sejmiku Wojewodztwa Mazowieckiego z dnia 16 listopada 2009 r. 

w sprawie pol^czenia jednostek budzetowych i utworzenia wojewodzkiej jednostki organizacyjnej pod 

nazw^ „Mazowiecki Zespol Parkow Krajobrazowych" oraz nadania jej Statusu z pozn. zm. (Dz. Urz. Woj. 

Maz. Nr204, poz. 5837 oraz Dz.U. z 2010 r. Nr 57, poz. 835) oraz na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 3 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. 

zm.), zwanej dalej Pzp - zarz^dzam, co nast^puje: 

1. Powohij^ komisja przetargow^ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego 

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach 

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, na dostaw^ fabrycznie nowego samochodu terenowego typu 

Pick-up O dopuszczatncj masic oalkowitcj do 3500 kg do przewozu minimum 4 osob wraz z kierowc^. 

2. Do komisji przetargowej powoluj? nastfpuj^cych pracownlk^w zamawiajacego: 

1. Nadajp Regulamin Komisji Przetargowej okrcslaj^cy organizacj?, sklad, tryb pracy oraz zakrcs 

obowi^kow czlonkow komisji przetargowych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie 

zamowienia publicznego, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, ktory stanowi zal^cznik nr 1 do niniejszego 

zarzqdzenia. 

2. Czlonkowie Komisji wykonuj^ zadania i czynnosci okreslone w Regulaminie Komisji Przetargowej. 

3. Czlonkowie komisji przetargowej potwierdzq pisemnie zapoznanie si? z Regulaminem Komisji 

Przetargowej. 

§ 1 . 

1) Przewodniozqcy - f.Vf.fi 

3) CsUek ^ I^P^C 

§ 3 . 

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

D Y R E K T O R 

RAFALS; ilCKI 
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do Zarzadznia NR ..}?.... z dnia J^.\iL2012 r. 
Dvrektora MZPK 

R E G U L A M I N KOMISJI P R Z E T A R G O W E J 

I . POSTANOWIENIA O G O L N E 

§ 1 . 
1. Komisja przeprowadza postepowania organizowane przez Mazowiecki Zespot Parkow Krajobrazowych 

(MZPK), zwanego dalej Zamawiajqcym, w zakresie okreslonym w Pzp oraz niniejszym regulaminie. 

2. Czlonkowie komisji wykonuj^ powierzone im czynnosci w dobrej wierze z przestrzeganiem zasad 
bezstronnosci i obiektywizmu oraz z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujqc si^ wylqcznie 
przepisami prawa, swoj^ wiedz^ i doswiadczeniem. 

3. Czlonkowie komisji wykonuj^ swoje obowi^ki zwi^zane z udzialem w pracach komisji w ramach 
obowi^kow shazbowych. 

4. Obowi^zkiem przelozonego czionka komisji jest umozliwienie czlonkowi komisji udziahi w jej pracach 
na kazdym posiedzeniu. 

5. Odwolanie czionka komisji przez Kierownika zamawiajacego moze nast^pic w kazdym czasie 
z zachowaniem formy pisemnej. 

I I . T R Y B P R A C Y KOMISJI 

§ 2 . 

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczqcy. 

2. Przewodnicz-^cy komisji na czas swojej nieobecnosci wyznacza zast^pc^ przewodniczacego sposrod 
cztonk6w komisji. 

?n6BYYudnis£s|*y komiaji na pisrwa^ym pu3icU£cniu oKrosla w iryblc robocxym £ttKres Mdan dla 
pP3?e?egolnych e?;ltfnkeYv maj^* m Hwadts sprawiioBS jsj ^ziialaiiitii 

4. Kpmisja pracwjc no ppsipdzenmch, 

5. Dokumentacje postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego prowadzi sekretarz komisji. 

§ 3 . 

Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisj? wymagana jest obecnosc na posiedzeniach 
wszystkich jej czlonkow. 

m . S K L A D KOMISJI . W Y L ^ C Z E N I E C Z L O N K A K O M I S J I 

§ 4 . 

Czlonkami komisji nie mogq bye osoby podlegaj^ce wyt^czeniu na podstawie art. 17 ust. 1 Pzp. 
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§ 5 . 

1. Przewodnicz^cy komisji wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o wyt^czeniu z jej prac czionka, 
ktory: 
1) ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, 
2) nie ztozyl wymaganego na podstawie art. 17 ust. 2 Pzp oswiadczenia, 
3) zlozyl oswiadczenie niezgodne z prawd^ - w takim przypadku wyl^czenie nast^puje z chwil^ 

uzyskania wiadomosci wskazuj^cych na nieprawdziwosc oswiadczenia, 
4) zlozyl zgodne z prawd^ oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp, 

jezeli po zlozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistnialy. 

2. Kierownik zamawiajacego niezwlocznie podejmuje decyzj? o odwolaniu czionka ze skladu komisji i 
ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czionka. Nowy czlonek komisji zobowi^ny jest 
zlozyc oswiadczenie wymagane na podstawie art. 17 ust. 2 Pzp. 

§ 6 . 

Wobec Przewodniczacego komisji czynnosc odebrania oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci 
okreslonych w art. 17 ust. 1 Pzp i ewentualnego wyl^czenia go z prac komisji, dokonuje bezposrednio 
Kierownik zamawiajacego, podejmuj^c decyzje o jego odwolaniu i powolaniu w jego miejsce nowego 
przewodniczqcego komisji. 

IV. PRAWA I OBOWIAZKI C Z L O N K O W K O M I S J I 

§7. 
1. Czlonek komisji ma prawo i obowiqzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji oraz prawo wgladu 

we wszystkie dokumenty zwi^ane z jej pracami. 
2. Czlonek komisji jest zobowiqzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic przewodniczacego 

komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu komisji, podajqc przyczyny nieobeenogei. 

3. Decyzje o usprawiedliwieni nieobecnosci czionka komisji na posiedzeniu podejmuje Kierownik 
zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego komisji. 

4. DQ o b o w i ^ o w efilonkow komisji nul«ty w szczcgotnoscii 
1) ud^ifll w pg9i9de9n)o«h kcmlajl, 
2) wykonywflnW innyeh Sirymigasi fiwii^.aiiYtfh c prasaml komlaj!, tgodnle c pulcceniaml 

prsc wodn iezî ee go. 

5. Czlonkom komisji nie wolno ujawniac jakichkolwiek informaoji zwi^zanych z przebiegiem prae komi.'jji, 
w tym w szczegolnosci informacji zwiqzanych z przebiegiem badania i oceny ofert. 

V. P R Z E P R O W A D Z E N I E POSTEPOWANIA 

§ 8 . 

Komisja przetargowa prowadzqc post^powanie, w szczegolnosci wykonuje nast^puj^ce czynnosci: 
1) na biezqco dokumentuje realizowane czynnosci, 
2) udost^pnia wykonawcom SIWZ, 
3) przygotowuje Kierownikowi zamawiaj^cemu propozycje wyjasnien tresci SIWZ, 
4) przygotowuje Kierownikowi zamawiaj^cemu projekt zmian SIWZ, 
5) przekazuje wykonawcom bezposrednio przed otwarciem ofert informacj? dot. kwoty przeznaczonej 

na sfmansowanie zamowienia, 
6) dokonuje otwarcia ofert, 
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7) dokonuje oceny spehiianie przez wykonawcow warunkow udziahi w post^powaniu, 
8) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego w sprawie wezwania wykonawcow do ztozenia wyjasnien 

dotycz^cych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, 
9) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego w sprawie wezwania wykonawcow o uzupelnienia 

pelnomocnictw, oswiadczen i dokumentow w trybie art. 26 ust. 3 Pzp, 
10) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o poprawienie oczywistych omyiek pisarskich, 

oczywistych omyiek rachunkowych oraz innych omyiek, w trybie art. 87 ust. 2 i art. 89 ust. 1 pkt 7 
Pzp, 

11) przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia 
ofert — w przypadkach przewidzianych Pzp, 

12) dokonuje oceny ofert nieodrzuconych na podstawie kryteriow okreslonych w SIWZ, 
13) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub 

wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, 
14) przygotowuje zawiadomienie o wyborze oferty, w trybie i na zasadach, o ktorych mowa w art. 92 

Pzp, 
15) przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego w uzgodnieniu z radc^ prawnym projektu odpowiedzi 

na odwolanie wniesione do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, 
16) przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego w uzgodnieniu z radc^ prawnym projektu wystqpienia 

do Krajowej Izby Odwolawczej o uchylenie zakazu zawarcia umowy, jezeli niezawarcie umowy 
mogloby spowodowac negatywne skutki dla interesu publicznego przewyzszaj^ce korzysci zwi^zane 
z koniecznosci^ ochrony wszystkich interesow, w odniesieniu do ktorych zachodzi 
prawdopodobienstwo doznania uszczerbku w wyniku czynnosci podjetych przez zamawiajacego w 
postepowaniu o udzielenie zamowienia, 

17) przegotowuje Kierownikowi zamawiajacego w uzgodnieniu z radca prawnym propozycji 
rozstrzygniecia zarzutow w przypadku poinformowania przez wykonawce o naruszeniu przepisow 
ustawy, jezeli nie przyshiguje odwolanie na podstawie ustawy, 

18) przekazuje do publikacji ogloszenie o udzieleniu zamowienia, w trybie i na zasadach okreslonych w 
art. 95 Pzp, 

19) prowadzi wymagan^ ustawy korespondencje z wykonawcami w toku postepowania, 
20) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego, jezeli dokonanie oceny ofert lub 

innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, 
21) konsultuje z radcq prawnym problemy zwi^zanych z prowadzonym post^powaniem. 

VI. ZADANIA C Z L O N K b W KOMISJI P R Z E T A R G O W E J 

§9. 

Do zodan PrzewodnicT-^cY k o m i s j i na lczy ; 

1) prganizowanic pras komisji. w 3£czeg6lno3sI majat na uwadzc wykonanic t i ialciyta 
starannosciq czynnosci okreslonych w $ 8. 

2) instruowanie czlonkt^w komisji o ustawowych zasadach ud7lelania 7flm0wien puhlieifnyeh, 
3) nadzorowanie pracy selcretarza i czlonk6w komisji, 
4) zapewnienie, aby otwarcie ofert nast^pilo w miejscu i terminie okreslonym w dokumentacji 

postepowania, 
5) pobranie ofert z sekretariatu MZPK przed terminem ich otwarcia, 
6) sprawdzenie, czy oferty zostal>' zlozone do ustalonego terminu i czy nie doszto do ich 

przedwczesnego otwarcia, 
7) przechowywanie ofert do terminu ich otwarcia, po czym przekazanie sekretarzowi komisji po 

zakohczeniu kazdego posiedzenia, 
8) dopilnowanie zarejestrowania kazdej oferty w dzienniku korespondencyjnym prowadzonym w 

sekretariacie MZPK z odnotowaniem zawartosci w postaci ilosci kart, 
9) dopilnowanie, aby oferty zlozone po wyznaczonym terminie nie zostaly otworzone i zwrocone 

wykonawcom niezwlocznie, 
10) odebranie od czlonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 Pzp, 
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11) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o niezwloczne wyiqczenie z udziahi w pracach 
komisji - czionka komisji, ktory zlozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa 
w art. 17 ust. 1 ustawy, lub zlozy oswiadczenie niezgodne z prawd^, 

12) wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego, z upowaznienia komisji o powolanie bieglego, 
poprzez sformulowanie na pismie pytania / pytan w odniesieniu do okreslonego stanu 
faktycznego stwierdzonego w toku wykonywanych czynnosci, 

13) przekazywanie Kierownikowi zamawiajacego dokumentacji z prac komisji, celem 
zatwierdzenia. 

§10 . 

Do zadah sekretarza komisji w szczegolnosci nalezy: 
1) zamieszczenie ogloszenia, SIWZ oraz innych dokumentow wymaganych na podstawie 

przepisow Pzp, na stronie intemetowej MZPK, 
2) wydawanie lub wysylanie zainteresowanym wykonawcom SIWZ, 
3) przestrzeganie zasady pisemnosci w toku prowadzenie korespondencji z wykonawcami, 
4) przyjmowanie i rejestrowanie zapytah wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ 
5) prowadzenie na biez^co protokoiu postepowania wraz z zal^cznikami, 
6) informowanie czlonkow komisji o terminie i miejscu posiedzenia komisji, 
7) sporz^dzenie listy wykonawcow obecnych podczas otwarcia ofert, 
8) niezwlocznie po zamknifciu cz^sci jawnej posiedzenia komisji zarejestrowanie kazdej oferty w 

dzienniku korespondencyjnym prowadzonym w sekretariacie MZPK, z odnotowaniem ilosci 
kart, 

9) przechowywanie dokumentacji postepowania, w tym ofert do czasu zakonczenia postepowania, 
10) przygotowywanie Przewodniczqcemu komisji dokumentow do akceptacji i zatwierdzenia przez 

Kierownika zamawiajacego, 
11) dokumentowanie czynnosci udostepnienia wykonawcom dokumentacji postepowania, wg wzoru 

stanowi^cego zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu, 
12) wykonywanie innych zadan okreslonych w zarzqdzeniu i regulaminie, 
13) zastepowanie Przewodniczacego komisji wprz>'padku jego nieobecnosci, jezeli Kierownik 

zamawiajacego nie wyznaczy innego zastepcy przewodniczacego. 

§ 1 1 . 

Do zadah czionka komisji, w szczegolnosci nalezy; 

1) e^ynne uez&stni^&snle vy pra«aeh komisji^ 
2) wykony-wania polsssn Prsgwodniezi^cfigo komisji w zakresie cadon okrealonysh w § fl oraz 

innych wyiilkajacych z Ptp 1 niniejszego rcguiamhiu. 
3) informowanie Przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiaj^jcego o zdarzeniach 

majqcyeh wplyw na przebieg postepowania, w szczegolnosci dotyezacyeh praestrzegania zasad 
okreslonych w Pzp, w tym zasady zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania 
wykonawcow, 

4) zlozenia oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 17 ustawy, 
5) zlozenie oswiadczenia o przyjeciu obowiqzkow w zakresie wynikaj^cym z niniejszego 

zarzqdzenia oraz regulaminu, zgodnie z wzorem stanowi^cym zatqcznik nr 1 do niniejszego 
regulaminu. 

V n . ODWOLANIA 

§ 1 2 . 

1. O wniesieniu odwolania Przewodnicz^cy informuje niezwlocznie czlonkow komisji oraz zwohije 
posiedzenie komisji. 

5 



2. Sekretarz komisji przygotowuje Kierownikowi zamawiajacego zawiadomienie wykonawcow 
uczestnicz^cych w postepowania o wniesieniu odwolania, z informacji o mozliwosci przystqpienia do 
postepowania odwolawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwolania stanowi^cego 
zalacznik do zawiadomienia. Kopie odwolania przesyla sie niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 
2 dni od dnia jego otrzymania. 

3. Jezeli odwolanie dotyczy ogloszenia o zamowieniu lub postanowien siwz, sekretarz komisji zamieszcza 
zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2 wraz z kopiq odwolania, rowniez na stronie intemetowej, na 
ktorej zamieszczono ogloszenie o zamowieniu lub jest udostepniana specyflkacja. 

4. Jezeli odwolanie wniesiono po uplywu terminu skladania ofert, sekretarz komisji w zawiadomieniu, 
o ktorym mowa w ust. 2 zamieszcza informacji o zawieszeniu biegu terminu zwi^zania oferty do czasu 
ogloszenia orzeczenia przez Krajow^ Izbe Odwolawcza. 

§ 1 3 . 

W przypadku wniesienia odwolania az do czasu jego ostatecznego rozstrzygniecia, nie wobio zawrzec 
umowy w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem okreslonym w art. 183 ust. 2 Pzp. 

§14 . 

W przypadku uwzglednienia odwolania, komisja wykonuje czynnosci wynikaj^ce z orzeczenia Krajowej 
Izby Odwolawczej. 

§15 . 

1. Kierownik zamawiajacego podejmujqc decyzje w przedmiocie wniesienia skargi na orzeczenie KIO, 
wskazuje osoby do reprezentowania zamawiajacego w postepowaniu przed s^dem. 

2. Jezeli skarge wniosl odwohij^cy, Kierownik zamawiajacego wskazuje osoby do reprezentowania 
zamawiajacego przed s^dem. 

Vin. ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI 

§16 . 

1, Komisja kohczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego lub zdniem 
uprawomoenisnla si^ dccyziii Kierownika camawiajqeego o uniewaznieniu postepowania. 

2. DokumentacJQ postepowania po zakortczeniu prac komisji przechowiije sekretar7 komisji. 

RAFAL SZGKHRBICKI 
mdccmrcjwny 



Zalacznik nr 1 
do Resulaminu komisji przetarsowej 

O S W I A D C Z E N I E 

dotycz^ce przyj^cia obowi^kow w zakresie wynikajqcym 
z Regulaminu pracy komisji przetargowej 

Oswiadczam, ze zapoznaJem si^ z Zarz^dzeniem nr z dnia 2012 r. oraz Regulaminem pracy komisji 
przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu 
nieograniczonego na , nr postepowania , 

Przyjmuje do wiadomosci i wykonania obowiazki okreslone ww. zarz^dzeniu i regulaminie. 

podpis skiadajqcego oswiadczenie 



Zaigcznik nr 2 
do Resulaminu komisH przetarsowej 

Otwock, dnia 2012 r. 

NOTATKA 

z czynnosci udostepnienia protokoiu postepowania 
o zamowienie publiczne wraz z zalicznikami* 

W dniu 2012 r. o godz zglosil sie (zglosila sie) (Pani) 
imi^ i nazwisko 

informujic, iz reprezentuje wykonawce 
(nazwa wykonawcy) 

Protokol postepowania wraz z zal^cznikami* udostepniono ww. w pokoju nr .... Zamawiajacego 

wgodzinach od do w obecnosci pracownika / 

pracownikow. 

W toku udostepnienia protokoiu wraz z zal^cznikami* wykonano kserokopie nastepujicych dokumentow 

(zezwolono na wykonanie odpisow*, zrobienie fotografii*): 

i przekazano ww. przedstawicielowi wykonawcy. 

Czynnosc udostepnienia protokoiu postepowania wraz z zal^cznikami* zakonczono w dniu 

2012 r. o godz 

Ewentualne uwagi osoby, ktorej udostepniono protokol wraz z zal^cznikami* 

> 11 • 1 1 1 1 1 1 1 1 I I I 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 • 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 > 1 1 1 1 1 1 > . . . . . 

(podpis osoby, ktorej udostepniono protokot) (podpis pracownika/pracownikow Zamawiajqcego) 

* Niepotrzebne skreslic 

Zaiqczniki do protokoiu postepowania udostepniasie P° dokonaniu 
Wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, 
z tym, ze oferta jest jawna od otwarcia. 
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