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Zamawiajacy
Mazowiecki Zespot Parkéw Krajobrazowych

ul. Sutkowskiego 11, 05-400 Otowck

tel. — 22 779 26 94 e-mail — sekretariat@parkiotowck.pl
strona internetowa: www_parkiotwock.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace obstugi ksiegowej projektu "Ochrona bioréznorodnosci
w mazowieckich parkach krajobrazowych" realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego
na lata 2014-20120.

1. TRYB UDZILENIE ZAMOWIENIA:

Zamowienie 0 wartosci szacunkowej nizszej od kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2016, poz. 1020) i wyzszej jak 50 000 zi netto.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

2. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa nadana zamowieniu: Obsluga ksiegowa projektu "Ochrona bioréznorodnodci w mazowieckich
parkach krajobrazowych” realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Kod/Kody wediug Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV: 79211000-6 ustugi ksiegowe

Opis przedmiotu zamoéwienia / zakres zamowienia: Przedmiotem zamowienia jest peina obsluga ksiegowa
projektu.

Szczegttowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do zapytania oferfowego
3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2019 .

4.WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1)brak powigzan osobowych lub Kkapitalowych z beneficientem (Zamawiajgcym) - Mazowieckim
Zespotem Parkow Krajobrazowych, z siedzibg w Otwocku przy ul. Sutkowskiego 11.

W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienia publiczne, z wyjatkiem zamowien sektorowych,
udzielane przez beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficienta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficienta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
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i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spéice, jako wspdinik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatow lub akcj,

c) pednieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na potwierdzenie powyiszego zamawiajacy 2ada zalaczenia do oferty nastepujacych

dokumentow:

- oSwiadczenie wykonawcy o braku powiazan kapitatowych i osobowych.

2) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania zamdwienia:

- minimum jedng osobg posiadajaca wyksztalcenie wyzsze w dziedzinie ekonomii, z 2-letnim

doswiadczeniem w realizacji obstugi ksiegowej, prowadzonej na rzecz jednostek sektora administraciji

publicznej (rzadowej, samorzadowej).

Na potwierdzenie powyiszego zamawiajacy 2ada zalaczenia do oferty nastepujacych

dokumentow:

- kopia dyplomu ukoriczenia studiéw w dziedzinie ekonomii

- referencje, po$wiadczenia lub inne dokumenty o réwnowaznym charakterze potwierdzajace
2-letnie doswiadczenie w realizacji obstugi ksiggowej, prowadzonej na rzecz jednostek
sektora administracji publicznej (rzadowej, samorzadowej).

Ciezar udowodnienia rownowaznosci dokumentéw, o ktorych mowa pkt. 2 ciazy na wykonawcy.

W przypadku, jeZeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw jest zobowiazany do
przedstawienia dowodéw dokumentujacych realny dostep do udostepnianych zasobéw, np.
w formie oSwiadczenia wlasnego udostepniajacego zasoby wg. zatacznika nr 4.

Speinianie warunkow udzialu w postepowaniu oceniane bedzie na zasadzie ,speinia/nie speinia” — na
podstawie ziozonych dokumentdw i oswiadczen

5. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA DOSTACZYC WYKONAWCY:
1) Formularz ofertowy, kitérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2) Dokumenty wymagane zgodnie z pkt. 4 zapytania ofertowego.

6. INNE USTALENIA:

1) Zamawiajgcy dokona oceny speiniania warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie dokumentéw
| oSwiadczen przedstawionych przez Wykonawce, o ktérych mowa w pkt. 4 i 5 niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Zamawiajacy wykluczy z postgpowania wykonawce, ktory nie ziozyl wymaganych dokumentow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania wykonawcy do uzupeinienia wymaganych
dokumentow w oznaczonym terminie.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktory nie spetnia wymogéw dotyczacych przedmiotu
zamowienia, w tym wymaganego terminu realizacji zaméwienia.

4) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé poprawienia w ofercie oczywistych omylek pisarskich,
oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z ninigjszym zapytaniem
ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawee, ktérego oferta zostala poprawiona.

5) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajgcych.

7. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte.

2) Ofertg nalezy zlozy¢ zgodnie z trescig druku formularza ofertowego wg zatacznika nr 2.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomocg faksu.

4) Dokumenty skiadajgce sig na ofertg powinny byé przedstawione w formie pisemnej — oryginatu
podpisanego przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z aktualnym
odpisem z wiasciwego rejestru lub aktualnym zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
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gospodarczej, peinomocnika lub wystawce oraz opatrzone imienng pieczatka tej osoby (os6b) lub
czytelnym podpisem. W przypadku przedstawienia kserokopii powinna byé ona potwierdzona na kazdej
stronie za zgodnos¢ z oryginatem wraz z daty dokonania potwierdzenia oraz podpisana przez osobe lub
osoby upowaznione do skiadania oswiadczenr woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty musi byé zalgczony oryginal
peinomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
przediozenia kserokopii petnomocnictwa musi ona byé potwierdzona za zgodnosé z oryginatem przez
notariusza. Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuije takze petnomocnictwa do
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii.

Oferta musi by¢ sporzgdzona czytelnie w jezyku polskim, trwatg technika pisarska. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ziozone wraz z Humaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ dokonane w sposab niebudzacy watpliwosci,
poprzez przekreslenie tresci podlegajace] poprawie w sposéb umozliwiajacy odczytanie poprawiane;
tresci oraz parafowane przez osobe podpisujgcy oferte.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

Cena ofertowa musi obejmowa¢ wszystkie obowigzki przysziego Wykonawcy, niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy nie zapewni zwolnienia Wykonawcy z zadnych
podatkéw, oplat, cef, cen materialéw itp., kidrych nie przewidziano w zapytaniu ofertowym, ani nie
bedzie zwracal zadnych kar naleznych z jakiegokolwiek tytutu, nie bedzie tez ponosit kosztéw
wynikajacych z cen czynnosci, ustug, Swiadczer, ubezpieczen itp., ktorych nie przewidziano w
Zapytaniu ofertowym.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cene oferty nalezy obliczy¢ podajac cene brutto oraz wartosé naleznego podatku VAT. W przypadku
zwolnienia z podatku VAT w miejscu stawki podatku VAT nalezy wpisa¢ ZWOLNIONY.
Jezeli wykonawca nie jest platnikiem podatku VAT, nalezy wskazaé to w formularzu ofertowym.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY
OFERT

Nazwa kryterium Znaczenie Sposob oceny
[%]
Cena (C) m wg. WZoru
.- matematycznego R
Dysponowanie osoba, kidra wykonala 30 wg. punktacji wskazanej
rozliczenie projektow wspéHfinansowanych ze w pkt 4
srodkow Unii Europejskiej (D)

1) Zanajkorzystniejsza zamawiajgcy uzna oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw po

Zsumowaniu za ww. kryteria.

2) Ocena punktowa ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w tabeli kryteriow w

nastepujacy sposob:

3) Punkty za kryterium Cena (C)

Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania — 70
C min.
C= —— x07
C bad.
gdzie:

C min — c&na minimalna sposrad wszystkich waznych ofert
C ea. — cena oferty badanej
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4) Punkty za kryterium Dysponowanie osoba, ktéra wykonala rozliczenie projektéw
wspolfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej (D).
Zamawigj w celu zagwarantowania lepszej jakosci wykonania zaméwienia, bedzie brat pod uwage
dysponowanie na okres realizacji zamowienia osoba, ktora wykonata ustugi polegajace na rozliczeniu
ksiegowym projektéw uniinych. Punkty zostana przyznane w nastepujacy sposab:
a) 0 projekitow - O pkt.
b) 1 projekt - 10 pkt.
c) od 2 do 5 projekiow - 20 pkt.
d) powyzej S projektdw - 30 pkt.
Wykonawcy zobowigzani s3 poda¢ w formularzu ofertowym dane osoby, ktéra bedzie brata
udziat w rozliczeniu ksiegowym projektu (imie i nazwisko), tytuly projektéw realizowanych ze
$rodkéw Unii Europejskiej, w ktorych uczestniczyta jako osoba realizujaca uslugi ksiegowe
i nazwy podmiotow wraz z adresami, na rzecz ktérych ustugi byly realizowane, a przed
podpisaniem umowy wykonawcy zobligowani sa dostarczyé zobowiazanie tej osoby do udzialu
w realizacji zamé6wienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi, Zze ww. osoba wykonata ustugi
polegajace na rozliczeniu ksiggowym projektow unijnych, za ktére wykonawcy zostaly
przyznane punkty w przedmiotowym kryterium. Z przedmiotowa osoba wykonawca bedzie miat
obowiazek zawrze¢ umowe w zakresie niezbednym do obslugi ksiegowej projektu, na okres
jego realizacji.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza oparciu o podane
kryteria oceny ofert.

Jezeli ziozono oferte, kiérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i uslug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczyé zgodnie
z tymi przepisami. Wykonawca. skladajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé
bez atku.

Przy dokonywaniu obliczert Zamawiajacy zastosuje matematyczne zaokraglenie wynikow do drugiego
miejsca po przecinku.

W przypadku dwoch lub wiecej ofert z taka sama liczbg punktow zamawiajgcy wezwie pisemnie
wykonawcow do ziozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie moga by¢ wyzsze jak ceny
ziozonych ofert.

10.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
1) Wszelka korespondencie do Zamawiajacego zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy
kierowaC na adres wskazany w niniejszym zapytaniu ofertowym. Godziny pracy Zamawiajacego:
poniedziatek — pigtek: 8.00 — 16.00.

UWAGA: Przestanie dokumentéw po godzinie 16.00, skutkowaé bedzie zarejestrowaniem
takiego pisma, jako poczty przychodzacej, z data nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

2) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie,

3) Zamawiajacy dopuszcza przestanie zapytan przy pomocy e-maila pod warunkiem, ze ich tresé dotaria
do Zamawiajgcego w godzinach pracy podanych w pkt 9 ppkt 1, przed uplywem terminu
przewidzianym w zapytaniu ofertowym lub wyznaczonym przez Zamawiajgcego i zostanie
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niezwlocznie potwierdzona na pismie.

11.TERMIN ZWIAZANIA OFERTA;
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do skladania ofert.

12.MIEJSCE | TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT:

1) Oferty nalezy skiada¢ w Mazowieckim Zespole Parkéw Krajobrazowych, ul. Sutkowskiego 11, 05-400
Otwock, | pietro— sekretariat, w terminie do dnia 08.02.2017. r. do godz. 10:00.

2) Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu dnia 08.02.2017 o godz. 11:00 w siedzibie Zamawiajacego:
Mazowieckim Zespole Parkow Krajobrazowych, ul. Sutkowskiego 11, 05400 Otwock, | pietro - sala
konferencyjna.

3) Oferty nie zawierajace wymaganych dokumentéw i o$wiadczen, zlozone po terminie lub w innym
miejscu nie bedg rozpatrywane.

4) Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiescié w zamknietej kopercie, zabezpieczongj
w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci | zapewniajgcej jej nienaruszalnosé do terminu

obwarcia ofert.
fimma i siedziba
Wykonawcy nr tel
faxu, e-mail

Mazowiecki Zesptt Parkow Krajobrazowych,
ul. Sutkowskiego 11, 05400 Otwock

Oferta na obstuge ksiegowa projektu "Ochrona bioréznorodnosci w mazowieckich
parkach krajobrazowych" realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-2020
nie otwierac przed godz. ... .....oooiiiiiian w dniu

13.WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1) Informacja na temat wynikéw postepowania zostanie przekazana Wykonawcom zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego pisemnie lub drogg elektroniczna.

2) Informacja o wynikach postepowania zostanie upubliczniona na stronie internetowe;:
http://parkiotwock pl oraz w siedzibie Zamawiajgcego.

3) Wykonawca, ktory ziozyl najkorzystniejsza oferte zostanie poinformowany o terminie i migjscu
podpisania umowy.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ponownego ich badania i oceny.

14.INFORMACJE DODATKOWE:
Wykonawca bedzie miat obowiazek:

1) umiesci¢ obowigzujace logotypy, nazwy projektu oraz informacje o wspéifinansowaniu projektu ze
srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, kttre bedg okreslone w umowie na
dofinansowanie pomiedzy Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych a Zamawiajacym.

2) Warunki platnosci okreslone zostaly w zalgczniku nr 7 do zapytania - projekcie umowy.

15.WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWDZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy wylacznie w szczegdinie uzasadnionych przypadkach
0 obiektywnym charakterze, niezaleznych od Wykonawcy za zgodg obu stron w formie pisemnego
aneksu, ktore w szczegolnosci dotyczyé moga:
1) oséb realizujgcych zamowienie, w nastepujacych przypadkach: zdarzen losowych, nagte] choroby
lub &mierci.

2) Terminu wykonania zamowienia, w przypadku

a) zmian w terminie realizacji projektu,

b) naglych zdarzen losowych niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajacego
3} Warunkiem dokonania w/w zmian jest
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a) niezwlocznie zawiadomienie Zamawiajgcego o zaistnialej ckolicznosci oraz zioZzenie na pismie
wniosku do zawierajgcego:

[l opis i ewentualne udokumentowanie okolicznosci, ktdrej zmiana dotyczy wraz
Z uzasadnieniem;
Ll propozycje zmiany, ktéra musi by¢ korzystna dla Zamawiajacego i nie moze byé mnigj
korzystna niz okreslona w ofercie na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
b) Ocena przez Zamawiajgcego proponowanych zmian i podjecie decyzji o ich stusznosci.
c) Podpisanie aneksu do umowy.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami w Mazowieckim Zespole Parkéw Krajobrazowych sa:

Robert Belina, tel. 22-779-26-94, e-mail: r.belina@parkiotwock.pl, Jolanta Brzezik, tel. 22-779-26-94,
e-mail: przyroda@parkiotwock. pl.

Zalaczniki:

1. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia — zatgeznik nr 1

2. Wzor formularza ofertowego — zatacznik nr 2

3. Wzor oswiadczenia wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych - zatgcznik nr 3
4. Wzor oswiadczenia wiasnego udostepniajgcego zasoby - zatgcznik nr 4

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zalgcznik nr 5

6. Wzor wykazu zrealizowanych zaméwier (jezeli wymagane) - zatgcznik nr 6

¥

Wzor wykazu osob/potencjatu technicznego (jezeli wymagane) - zatgcznik nr 7

ZATWIERDZIE
w dniu .3.4;..19.4....8.%_{?1«-‘

Dyrektor MZPK
DYREKTOR

Sylwester ¢



