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WZÓR UMOWY


UMOWA NR ….................………..

zawarta w Otwocku w dniu ................................................................ pomiędzy

Mazowieckim Zespołem Parków Krajobrazowych z siedzibą w Otwocku przy 
ul. Sułkowskiego 11, 05-400 Otwock, NIP 113-27-86-334, w imieniu, którego działa:

1. Dyrektor - Sylwester Chołast
2. Główna Księgowa - Grażyna Sokołowska, 

zwanym dalej Zamawiającym

 a 

· ……………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………….….., zwanym dalej Wykonawcą, 

W wyniku rozstrzygnięcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego - zapytania ofertowego, do którego zastosowania nie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2016, poz. 1020), tj. o wartości szacunkowej niższej od kwot określonych w art. 4 pkt 8 ww. ustawy, na obsługę księgową projektu Ochrona bioróżnorodności w mazowieckich parkach krajobrazowych realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego), zawarta została umowa o następującej treści:


§1
Przedmiot umowy

Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do:

0. Wykonywania obowiązków związanych z finansową realizacją projektu.
0. Wykonawca przy współpracy MZPK i osoby odpowiedzialnej za nadzór merytoryczny projektu odpowiada za poprawność wydatkowania całości (100%) środków przeznaczonych na dany projekt zgodnie z obowiązującymi wytycznymi i zasadami kwalifikowania wydatków.
W szczególności odpowiedzialny jest za:
1) Sporządzanie projektów pism przewodnich do zmian planów wydatków uwzględniających  podział wydatków w paragrafach.
2) Przygotowywanie i rozliczanie: wniosków o płatność, zaliczek oraz refundacji i wkładu własnego, a także okresowe dokonywanie przeglądów realizacji projektu.
3) Przygotowanie i wprowadzanie niezbędnych dokumentów i danych do systemu SL 2014 
w celu prawidłowego rozliczania projektu.
4) Prowadzenie dokumentacji księgowej projektu zgodnie z obowiązującymi przepisami finansowymi.
5) Współpracę w zakresie księgowania i realizacji płatności projektu z Działem Finansowo- Księgowym Zleceniodawcy.
6) Współpracę w zakresie księgowości z Instytucją Pośredniczącą i Zarządzającą.
7) Kontrolę poprawności dokonanej klasyfikacji dokumentów z uwagi na: nazwę projektu, wielkość budżetowania a wielkość zrealizowaną, źródło finansowania, pozycje budżetowe projektu, kategorie dodatkowe (zależnie od potrzeb projektu).
8) Comiesięczną kontrolę zgodności bilansu finansowanego projektu, wykonaną w oparciu 
o zapisy księgowe.         
9) Przygotowanie we współpracy z MZPK i osobą odpowiedzialną za nadzór merytoryczny projektu harmonogramu płatności.
10)  Sporządzanie zestawień dokumentów rozliczeniowych przedstawiających wykorzystanie środków realizowanego projektu. 
11) Przygotowanie raportów o finansowym postępie realizacji projektu. 
12) Zapobieganie powstawaniu nieprawidłowości finansowych i raportowanie ich wystąpienia. 
13) Weryfikację dokumentów pod względem merytorycznym, formalno-rachunkowym 
i prawidłowości rozliczeń finansowych uwzględniających wszystkie źródła finansowania. 
14) Nadzór nad płatnościami dla wykonawców oraz sprawdzanie wydatku pod kątem zgodności z harmonogramem rzeczowo – finansowym projektu. 
15) Przygotowanie dodatkowego opisu dokumentu na podstawie dowodu źródłowego zgodnie 
z wytycznymi w ramach RPOWM na lata 2014-2020.
16) Dokonywanie podziału na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane, pełna dekretacja dokumentu (uwzględniająca konta księgowe, dział, rozdział i paragraf klasyfikacji wydatków budżetowych oraz wyodrębnione konto pozabilansowe z grupy 9) w podziale na stopień dofinansowania zgodnie z polityka rachunkowości MZP. Właściwą kwalifikację wydatków pod kątem wydatków bieżących, inwestycyjnych związanych z projektem oraz właściwą klasyfikację oraz rozliczanie środków trwałych zakupionych w trakcie projektu.
17) Przestrzeganie procedur i instrukcji związanych z realizacją projektu.
18) Współpracę z organami kontrolującymi.
19) Przygotowywanie do 4 dnia każdego miesiąca specyfikacji wydatków z realizacji zadania 
( załącznik do sprawozdania RB 28S i RB 27S ).
20) Wprowadzanie zmian w wykazie przedsięwzięć do WPF na lata 2013-2034.

3. Wykonawca oświadcza, że zadanie wykonane zostanie zgodnie z obowiązującymi przepisami, zasadami współczesnej wiedzy, przy zachowaniu należytej staranności wymaganej w czynnościach danego rodzaju oraz, że posiada kwalifikacje i doświadczenie do wykonywania zadań określonych w umowie.
4. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie ze złożoną ofertą 
z dnia  ................, stanowiącą załącznik nr 1 do umowy i specyfikacją istotnych warunków zamówienia, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.
5.  Wykonawca zobowiązuje się do obecności w biurze Zamawiającego w Otwocku, ul. Sułkowskiego 11, dwa razy w tygodniu, z tym, że w ciągu jednego z tych dni musi przepracować min. 4 godziny w czasie pracy Zamawiającego tj. między godzinami 8.00 a 16.00. Obecność w siedzibie Zmawiającego potwierdzona zostanie własnoręcznym podpisem Wykonawcy w dzienniku czasu pracy.

§2
Termin realizacji zamówienia

Umowa zostaje zawarta na czas określony. Ustala się datę rozpoczęcia zadania na dzień  podpisania umowy oraz datę wykonania umowy na dzień 30 czerwca 2019 r. 

§3
Wynagrodzenie
1. Strony ustalą wynagrodzenie z tytułu umowy zlecenia za wykonanie wymienionych w §1 prac w łącznej wysokości .................zł brutto (słownie.............. złotych brutto).
2. Strony ustalają, że wszystkie podatki i opłaty z tytułu realizacji umowy obciążają Wykonawcę w tym składki ZUS-koszt pracodawcy, które będą potrącane z wynagrodzenia.
3. Wynagrodzenie będzie wypłacane comiesięcznie tj. w 29 ratach do każdego 10 dnia następnego miesiąca na podstawie każdorazowo wystawionego przez Wykonawcę i akceptowanego przez Zamawiającego rachunku, na numer konta w nim wskazany oraz po każdorazowym przyjęciu protokołu potwierdzającego należyte wykonanie części umowy za dany miesiąc, którego dotyczy płatność.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie wypłacenia wynagrodzenia w przypadku nie otrzymania dotacji z Mazowieckiej Jednostki Wdrażania Programów Unijnych, bez obowiązku naprawienia wynikłej szkody po stronie Wykonawcy.
5. W przypadku stwierdzenia wad w realizacji części umowy, Zamawiający wzywa Wykonawcę w terminie nie dłuższym jak w ciągu 21 dni od dnia złożenia protokołu potwierdzającego należyte wykonanie części umowy za dany miesiąc i wystawienia rachunku po usunięciu wad. 
6. Termin usunięcia uchybień nie może być dłuższy jak 14 dni od dnia, kiedy Wykonawca otrzyma pisemne wezwanie do usunięcia wad, o których mowa w ust. 5.
7. Po usunięciu wad, o których mowa w ust. 5, Wykonawca zobowiązany jest do ponownego złożenia rachunku, o którym mowa ust. 3, a termin płatności wynagrodzenia biegnie od początku. 
8. Za datę zapłaty strony przyjmują datę złożenia przelewu w banku prowadzącym rachunek Zamawiającego.
9. Zamawiający zastrzega, że płatność ze środków Europejskiego Fundusz Rozwoju Regionalnego nastąpi nie wcześniej niż przed datą przyznania tych środków w planie finansowym Zamawiającego w danym roku budżetowym.

§4
Kary umowne

1. Za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy strony ustalają odpowiedzialność na zasadzie kar umownych. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 
1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu zamówienia, w terminie określonym w § 2 - w wysokości 2 % wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 
2) za zwłokę w usunięciu wad przedmiotu zamówienia - w wysokości 0,2 %  całkowitego wynagrodzenia umownego brutto, określonego w § 3 ust. 1 umowy, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia liczonego od dnia wyznaczonego na usunięcie wad, 
3) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca - w wysokości 20 % wynagrodzenia ryczałtowego brutto określonego w § 3 ust. 1 umowy. 
4) za brak obecności w biurze Zamawiającego w Otwocku, z częstotliwością wskazaną w § 1 ust. 6 tj. dwa razy w tygodniu, każdorazowo w wysokości 250 zł brutto za każdą nieobecność. Kary nie nalicza się w przypadku okazania przez Wykonawcę zwolnienia lekarskiego, potwierdzającego brak możliwości obecności w biurze MZPK w danym tygodniu.

§5
Odstąpienie od umowy
Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy zrealizowanej do dnia odebrania przedmiotowej informacji od Zamawiającego.

§6
Zmiany umowy

Dopuszcza się możliwość zmian postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w następującym zakresie i przy wystąpieniu określonych warunków:
1) terminu wykonania zamówienia, w przypadku zmian w terminie realizacji projektu, niezależnych od Wykonawcy i Zamawiającego
2) warunkiem dokonania zmian wskazanych w pkt. 1 jest: 
a) niezwłocznie zawiadomienie Zamawiającego o zaistniałej okoliczności oraz złożenie na piśmie wniosku do zawierającego: 
- opis i ewentualne udokumentowanie okoliczności, której zmiana dotyczy wraz z uzasadnieniem; 
-   propozycję zmiany, która musi być korzystna dla Zamawiającego i nie może być mniej korzystna niż określona w ofercie na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy. 
b) ocena przez Zamawiającego proponowanych zmian i podjęcie decyzji o ich słuszności. 
c) podpisanie aneksu do umowy.

§7
Postanowienia dodatkowe

1. Podczas realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca bezpośrednio współpracuje z następującymi pracownikami Zamawiającego:
Sylwester Chołast - tel. 22 779 26 94, e-mail: s.cholast@parkiotwock.pl
Robert Belina – tel. 22 779 26 94, e-mail: r.belina@parkiotwock.pl
Jolanta Brzezik - tel. 22 779 26 94, e-mail: przyroda@parkiotwock.pl
Pracownikom tym przysługuje prawo nadzoru postępu prac oraz dokonania odbioru przedmiotu zamówienia.
2. Zamawiającemu przysługuje prawo zmiany osób wskazanych w ust. 1, informując pisemnie o zmianie Wykonawcę w terminie 3 dni przed dokonaniem zmiany.
3. Osobą, ze strony Wykonawcy, do bieżącego kontaktu podczas realizacji przedmiotu zamówienia jest

Rafał Kończyk, mail: rafalk19@o2.pl, telefon: 514-532-962

§8
Tajemnica umowy
1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, z wyjątkiem powszechnie dostępnych, o jakich dowiedział się przy wykonaniu umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że materiały i sprzęt przekazane przez Zamawiającego, o których mowa w §1 ust. 2 i 3, wykorzystane zostaną tylko do wykonania przedmiotu umowy, a po wykorzystaniu zostaną zwrócone Zamawiającemu oraz trwale usunięte ze wszystkich nośników użytkowanych przez Wykonawcę.
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§9
Inne postanowienia

1. Zadanie dofinansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Regionalny Program Operacyjny Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 
3. Wszelkie spory mogące wyniknąć z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego. 
4. Umowa niniejsza została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach - jeden dla Wykonawcy, trzy dla Zamawiającego. 




     Zamawiający                                                                                                             Wykonawca
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