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Nazwa beneficjenta, nabywcy ustug, towaréw:

Wojewoédztwo Mazowieckie
ul. Jagielloriska 26
03-719 Warszawa
NIP: 1132453940

Jednostka realizujaca projekt/Odbiorca faktury/Platnik faktury

Mazowiecki Zesp6t Parkéw Krajobrazowych
ul. Sutkowskiego 11

05-400 Otwock
ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace ustug organizacji przedsiewzieé¢ z zakresu edukacji ekologicznej, w
zwiazku z realizacja projektu Ochrona bioréznorodnosci

w mazowieckich parkach krajobrazowych, realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

1. TRYB UDZILENIE ZAMOWIENIA:

Zamowienie o wartosci szacunkowej nizszej od kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2016, poz. 2164 ze zm.) i wyzszej jak 50 000 zt netto.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w oparciu o zasade konkurencyjnosci, o ktérej
mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

2. PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa nadana zaméwieniu: Organizacja przedsigwzie¢ w zakresie edukacji ekologicznej, w zwigzku z
realizacjg projektu Ochrona bior6znorodno$ci w mazowieckich parkach krajobrazowych. Zadanie nr 2
“Czynna ochrona rzadkich, chronionych gatunkéw flory w Nadbuzarnskim Parku Krajobrazowym", Wydatek
nr 3 Edukacja ekologiczna.

Kod/Kody wedtug Wspéinego Stownika Zamoéwier CPV:

800000004 - ustugi edukacyjne i szkoleniowe,
80400000-8 - ustugi edukacji os6b dorostych oraz inne,
80500000-9 - ustugi szkoleniowe,

80100000-5 - ustugi szkolnictwa podstawowego,
80200000-6 - ustugi szkolnictwa $redniego,

72000000-5 - ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia,

55100000-1 - ustugi hotelarskie,

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkarn i konferencji,
55500000-5 - ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw,
22000000-0 - druki i produkty podobne,

60172000-4 - wynajem autobuséw i autokaréw wraz z kierowca,
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Opis przedmiotu zamowienia / zakres zamowienia: Organizacja przedsigwzig¢ z zakresu edukacji
ekologicznej, w zwigzku z realizacjg projektu Ochrona bior6znorodnosci w mazowieckich parkach
krajobrazowych, w terminie od podpisania umowy do 30 czerwca 2018 .

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: do 30 czerwca 2018 r.
4 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) brak powigzan osobowych lub kapitatowych z beneficjentem (Zamawiajgcym) - Wojewodztwem
Mazowieckim - Mazowieckim Zespotem Parkéw Krajobrazowych, z siedzibg w Otwocku przy ul.
Sutkowskiego 11.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjatkiem zamowieri sektorowych,
udzielane przez beneficienta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspéinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,
c) penieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Na potwierdzenie powyzszego zamawiajacy Zzada zalaczenia do oferty nastepujacych
dokumentoéw:
- o$wiadczenie wykonawcy o braku powiazarn kapitatowych i osobowych.

2) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamoéwienia: dysponowanie minimum dwoma osobami posiadajacymi ukoriczone studia wyzsze (min.
licencjat, inzynier) lub studia podyplomowe, z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, biologii
lub pokrewnych nauk przyrodniczych.

Na potwierdzenie powyZszego zamawiajacy zada zafaczenia do oferty nastepujacych

dokumentow:

- wykazu os6b skierowanych do realizacji zaméwienia, z ktérych wynika ich wyksztalcenie

- kopii, potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem, dyplomu okreslajacego wyksztalcenie osoby
skierowanej do realizacji zaméwienia, tj. dyplomu ukoriczenia studiéw.

W przypadku, jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw jest zobowiazany do
przedstawienia dowodéw dokumentujacych realny dostep do udostepnianych zasobéw, np. w
formie oswiadczenia wiasnego udostepniajacego zasoby wg. zatacznika nr 4.

Spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oceniane bedzie na zasadzie .Spetnia/nie spetnia” — na
podstawie ztozonych dokumentow i o$wiadczen

5. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA DOSTACZYC WYKONAWCY:
1) Formularz ofertowy, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2) Dokumenty wymagane zgodnie z pkt 4 zapytania ofertowego.

6. INNE USTALENIA:
1) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie dokumentow
i o$wiadczer przedstawionych przez Wykonawce, o ktérych mowa w pkt. 4 i 5 niniejszego zapytania
ofertowego.
2) Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktéry nie ziozyt wymaganych dokumentow.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é wezwania wykonawcy do uzupetnienia wymaganych
dokumentéw w oznaczonym terminie.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie spetnia wymogéw dotyczgcych przedmiotu
zamowienia, w tym wymaganego terminu realizacji zamoéwienia.

4) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
oczywistych omyitek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek oraz innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem
ofertowym, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

7. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

2) Oferte nalezy ztozy¢ zgodnie z treécig druku formularza ofertowego wg zatacznika nr 2.

3) Zamawiajgcy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci elektronicznej lub za pomocg faksu.

4) Dokumenty skiadajgce si¢ na oferte powinny by¢ przedstawione w formie pisemnej — oryginatu
podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie z aktualnym
odpisem z wiasciwego rejestru lub aktualnym zas$wiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, petnomocnika lub wystawce oraz opatrzone imienng pieczatkg tej osoby (0s6b) lub
czytelnym podpisem. W przypadku przedstawienia kserokopii powinna by¢ ona potwierdzona na kazdej
stronie za zgodno$¢ z oryginatem wraz z datg dokonania potwierdzenia oraz podpisana przez osobe lub
osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

5) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczony oryginat
petnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku
przediozenia kserokopii petnomocnictwa musi ona by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza. Przyjmuje sig, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje takze petnomocnictwa do
poswiadczania za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich kopii.

6) Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie w jezyku polskim, trwatg technikg pisarska. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym muszg byé zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ dokonane w sposéb nie budzacy watpliwosci,
poprzez przekreslenie treéci podlegajgcej poprawie w sposob umozliwiajgcy odczytanie poprawianej
tresci oraz parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:

1) Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie obowigzki przyszlego Wykonawcy, niezbedne do
zrealizowania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie zapewni zwolnienia Wykonawcy z zadnych
podatkéw, optat, cet, cen materiatéw itp., ktérych nie przewidziano w zapytaniu ofertowym, ani nie
bedzie zwracat zadnych kar naleznych z jakiegokolwiek tytutu, nie bedzie tez ponosit kosztéw
wynikajgcych z cen czynnosci, ustug, $wiadczen, ubezpieczen itp., ktérych nie przewidziano w
zapytaniu ofertowym.

2) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3) Cene oferty nalezy obliczy¢ podajac cene brutto oraz warto§é naleznego podatku VAT. W przypadku
zwolnienia z podatku VAT w miejscu stawki podatku VAT nalezy wpisa¢ ZWOLNIONY.

Jezeli wykonawca nie jest ptatnikiem podatku VAT, nalezy wskazac to w formularzu ofertowym.

9. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA | SPOSOBU OCENY
OFERT

Nazwa kryterium Znaczenie Sposéb oceny
[%]
Cena (C) 70% wg. wzoru
matematycznego
llos¢ os6b skierowanych do wykonania 30% wg. punktacji wskazanej
zaméwienia (T) w pkt 4
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1) Zanajkorzystniejszg zamawiajgcy uzna oferte, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw po
zsumowaniu za ww. kryteria.

2) Ocena punktowa ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych w tabeli kryteriow w
nastepujgcy sposob:

3) Punkty za kryterium Cena (C)
Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage cene brutto za realizacie przedmiotu zaméwienia.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania — 70 pkt
C min.
C=
C bad.
gdzie:

x 70

C min. — cena minimalna spos$rod wszystkich waznych ofert
C baa. — cena oferty badanej

4) Punkty za kryterium: llo$¢ os6b skierowanych do wykonania zaméwienia (T).

Zamawiajacy, w celu zagwarantowania lepszej jakosci wykonania zaméwienia, bedzie brat pod uwage
dysponowanie na okres realizacji zamdéwienia dodatkowymi (druga, trzecig i czwartg) osobami

posiadajgcymi ukoriczone studia wyzsze (min. licencjat, inzynier) lub studia podyplomowe, z zakresu
ochrony srodowiska, ochrony przyrody, biologii lub pokrewnych nauk przyrodniczych.

a) Dysponowanie 2-3 osobami — 0 pkt

b) Dysponowanie 4 osobami — 30 pkt

W przypadku, jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw jest zobowiazany do
przedstawienia dowodéw dokumentujacych realny dostep do udostepnianych zasobéw, np. w
formie o$éwiadczenia wilasnego udostepniajacego zasoby wg. zatacznika nr 4.

Dane dodatkowych oséb wraz z ich wyksztalceniem nalezy wskazaé w wykazie oso6b
skierowanych do realizacji zaméwienia. Zamawiajacy zada takze dla dodatkowych oséb
zalaczenia do oferty kopii, potwierdzonej za zgodno$é z oryginatem, dyplomu okreslajacego
wyksztatcenie osoby skierowanej do realizacji zaméwienia, tj. dyplomu ukoriczenia studiow.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza oparciu o podane
kryteria oceny ofert.

Jezeli ziozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczyé zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez

kwoty podatku.

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje matematyczne zaokraglenie wynikéw do drugiego
miejsca po przecinku.

W przypadku dwoch lub wigcej ofert z takg samg liczbg punktéw zamawiajgcy wezwie pisemnie
wykonawcow do ziozenia ofert dodatkowych. Ceny ofert dodatkowych nie mogg byé wyzsze jak ceny
ztozonych ofert.

10.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:
1) Wszelka korespondencj¢ do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy
kierowaC na adres wskazany w niniejszym zapytaniu ofertowym. Godziny pracy Zamawiajacego:
poniedziatek — pigtek: 8.00 — 16.00.
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UWAGA: Przestanie dokumentéw po godzinie 16.00, skutkowaé bedzie zarejestrowaniem
takiego pisma, jako poczty przychodzacej, z data nastepnego dnia roboczego Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogéw.

2) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
przekazujg pisemnie.

3) Zamawiajgcy dopuszcza przestanie zapytar przy pomocy e-maila pod warunkiem, ze ich tre$¢ dotaria
do Zamawiajgcego w godzinach pracy podanych w pkt 9 ppkt 1, przed uptywem terminu
przewidzianym w zapytaniu ofertowym lub wyznaczonym przez Zamawiajgcego i zostanie
niezwtocznie potwierdzona na pi$mie.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni i rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu do skfadania ofert.

12.MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT:

1) Oferty nalezy skiada¢ w Mazowieckim Zespole Parkéw Krajobrazowych, ul. Sutkowskiego 11, 05-400
Otwock, | pietro— sekretariat, w terminie do dnia 12.10.2017. r. do godz. 10:00.

2) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 12.10.2017 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:
Mazowieckim Zespole Parkow Krajobrazowych, ul. Sutkowskiego 11, 05-400 Otwock, | pietro - sala
konferencyjna.

3) Oferty nie zawierajgce wymaganych dokumentéw i o$wiadczen, ziozone po terminie lub w innym
miejscu nie beda rozpatrywane.

4) Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie, zabezpieczone;
W sposob gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci i zapewniajgcej jej nienaruszalno$é do terminu

firma i siedziba
Wykonawcy nr tel. i
faxu, e-mail
Mazowiecki Zespot Parkéw Krajobrazowych,
ul. Sutkowskiego 11, 05-400 Otwock
G PSR TOSRTUIN SO ST R ORIt (5. nie otwiera¢
PIZOGGOTZ. ;| 0. .vvnviviiiiissminins wenil:.........

13.WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1) Informacja na temat wynikéw postepowania zostanie przekazana Wykonawcom zgodnie z wyborem
Zamawiajgcego pisemnie lub drogg elektroniczna.

2) Informacja o wynikach postepowania zostanie upubliczniona na stronie internetowe;:
http://parkiotwock.pl, https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz w siedzibie
Zamawiajgcego.

3) Wykonawca, ktéry ziozyt najkorzystniejszg oferte zostanie poinformowany o terminie i miejscu
podpisania umowy.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ponownego ich badania i oceny.

14 INFORMACJE DODATKOWE:
Wykonawca bedzie miat obowigzek:
1) umiesci¢ obowigzujace logotypy, nazwy projektu oraz informacje o wspoéifinansowaniu projektu ze

srodkéw RPO na lata 2014-2017 zgodnie z zasadami i uchwatg w sprawie realizacji ww. projektu.

15.WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWDZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy wyltgcznie w szczegoéinie uzasadnionych przypadkach
O obiektywnym charakterze, niezaleznych od Wykonawcy za zgoda obu stron w formie pisemnego
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aneksu, ktére w szczegoéinosci dotyczy¢ moga:
1) os6b realizujgcych zamoéwienie, w nastgpujacych przypadkach: zdarzer losowych, nagtej choroby
lub $mierci.
2) Terminu wykonania zaméwienia, w przypadku
a) zmian w terminie realizacji projektu,
3) Zmiany ustawowej stawki podatku VAT.
4) Warunkiem dokonania w/w zmian jest:
a) niezwlocznie zawiadomienie Zamawiajgcego o zaistniatej okolicznosci oraz ztozenie na pismie
whniosku do zawierajgcego:
U opis i ewentualne udokumentowanie okolicznosci, ktérej zmiana dotyczy wraz z
uzasadnieniem;
0 propozycje zmiany, ktéra musi by¢ korzystna dla Zamawiajgcego i nie moze byé mniej
korzystna niz okre$lona w ofercie na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
b) Ocena przez Zamawiajgcego proponowanych zmian i podjecie decyzji o ich stusznosci.
c) Podpisanie aneksu do umowy.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami w Mazowieckim Zespole Parkéw Krajobrazowych sa:
Robert Belina, tel. 22-779-26-94, e-mail: r.belina@parkiotwock.pl, Jolanta Brzezik, tel. 22-779-26-94,
e-mail: przyroda@parkiotwock.pl.

Zatgczniki:

Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 1

Wzér formularza ofertowego — zatgcznik nr 2

Wzér oswiadczenia wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych - zatgcznik nr 3
Wz6r o$wiadczenia wiasnego udostepniajgcego zasoby - zatgcznik nr 4

Wz6ér wykazu os6b - zatgcznik nr 5

OPWON=

ZATWIERDZIL:
wdniu G20, 204, %.

Dyrektor MZPK

DYREKTO

Sylwester Cholast



